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OFFRE D’EMPLOI 
 
 
ACTION JEUNESSE de L’AUBE, association de protection de l’enfance financée par le 
Conseil Départemental, recrute pour une de ses unités de vie : 
 

Un(e) comptable en CDD temps plein 
 
L’AJA assure, grâce à ses 55 salariés, l’accompagnement de 86 jeunes âgés de 10 à 21 ans 
dans le cadre de mesures judiciaires et administratives. L’AJA répartie son activité entre 3 
unités de vie pour une capacité de 32 places (+ une place d’urgence), un Accueil de Jour et 
d’Accompagnement à la Parentalité (alternative au placement) pour 40 mesures et 10 
appartements de suite destinés à préparer les futurs et jeunes majeurs à l’autonomie. 

 
 

Description du poste : 
Au sein du service administratif et rattaché au Responsable Administratif et Financier, 
vous prenez en charge le suivi de la comptabilité générale. 
 

• Saisie comptable et validation des factures. 
• Saisie des banques et contrôle des états de rapprochement bancaire 
• Contrôle de Gestion 
• Gestion et contrôle des écritures comptables (paiement, tenue des livres 

comptables, inventaires, immobilisations, …). 
• Saisie des Opérations Diverses (OD) de paies, 
• Tenue et contrôle de caisse, 
• Vérification mensuelle de la bonne tenue des comptes. 
• Participer aux opérations de clôture. 

 
 
 
Profils recherchés : 

• Idéalement, vous maitrisez les normes comptables du social et médico-social. Vous 
avez validé un BTS en comptabilité ou DUT GEA option Comptabilité et justifiez 
d'une première expérience en cabinet comptable. Vous êtes rigoureux(se), 
réactif(ve), méthodique et savez gérer les priorités. Vous êtes en outre dotés d’un 
esprit de synthèse et d’analyse. La maitrise du logiciel métier Cegi Alfa serait un 
plus. Salaire suivant grille de rémunérations de la Convention collective 66 et 
ancienneté 

 
 
 

Poste à pourvoir immédiatement 
 

Adresser lettre de motivation et curriculum vitae à Monsieur le Directeur d’Association 
par mail contact@aaj-aube.org 
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