188bis Rue de Preize

10000 TROYES
Association Action 03.25.81.11.00
Jeunesse de I'Aube contact@aaj-aube.org

OFFRE D’EMPLOI

ACTION JEUNESSE de L'AUBE, association de protection de I'enfance financée par le
Conseil Départemental, recrute pour une de ses unités de vie:

Un(e) comptable en CDD temps plein

L’AJA assure, grace a ses 55 salariés, laccompagnement de 86 jeunes agés de 10 a 21 ans
dans le cadre de mesures judiciaires et administratives. L'AJA répartie son activité entre 3
unités de vie pour une capacité de 32 places (+ une place d’'urgence), un Accueil de Jour et
d’Accompagnement a la Parentalité (alternative au placement) pour 40 mesures et 10
appartements de suite destinés a préparer les futurs et jeunes majeurs a 'autonomie.

Description du poste :
Au sein du service administratif et rattaché au Responsable Administratif et Financier,
vous prenez en charge le suivi de la comptabilité générale.

e Saisie comptable et validation des factures.

e Saisie des banques et contrdle des états de rapprochement bancaire

e Contrdle de Gestion

e Gestion et controle des écritures comptables (paiement, tenue des livres
comptables, inventaires, immobilisations, ...).

e Saisie des Opérations Diverses (OD) de paies,

e Tenue et contréle de caisse,

e Veérification mensuelle de la bonne tenue des comptes.

e Participer aux opérations de cléture.

Profils recherchés :

e Idéalement, vous maitrisez les normes comptables du social et médico-social. Vous
avez validé un BTS en comptabilité ou DUT GEA option Comptabilité et justifiez
d'une premiére expérience en cabinet comptable. Vous étes rigoureux(se),
réactif(ve), méthodique et savez gérer les priorités. Vous étes en outre dotés d’'un
esprit de synthése et d’analyse. La maitrise du logiciel métier Cegi Alfa serait un
plus. Salaire suivant grille de rémunérations de la Convention collective 66 et
ancienneté

Poste a pourvoir immédiatement

Adresser lettre de motivation et curriculum vitae a Monsieur le Directeur d’Association
par mail contact@aaj-aube.org

Association régie par la loi du 1erjuillet 1901
SIRET 780 308 896 00106 - Code APE 8790A - URSSAF Aube 217 1120003927


mailto:contact@aaj-aube.org

